Panduan Personal Contact -
Versi Mobile

Berikut adalah langkah-langkah singkat untuk menggunakan menu Personal Contact di sistem
Sinergi:

1. Membuka Menu Personal Contact

e Masuk ke menu Safety Communication, lalu pilih Personal Contact.
e Klik tombol + Add New Contact untuk menambahkan data personal contact baru.
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Karyawan: MUHAMAD MAULANA Detail >

Supervisor: NAUFAL ARDIANSYAH BINTANG YUDHANTO
™ Mon, 18 Nov 2024 @ NAUFAL ARDIANSYAH BINTANG YU

Karyawan: MUHAMMAD ARIF RAHMAN  Detail >
Supervisor: MIFTAKHUL MUNIR

™ Sun, 17 Nov 2024 9@ MIFTAKHUL MUNIR
Karyawan: Laily Nur Fadilla Detail >
Supervisor: Ammar Malik 4

[ Sun, 10 Nov 2024 @ Ammar Malik 4
Karyawan: Hanifah Detail >
Supervisor: Ammar Malik 4

™ Sun, 10 Nov 2024 Q@ Ammar Malik 4
Karyawan: Axel Detail >

Supervisor: Veldora Vell Tempest
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2. Mengisi Data pada Form

e Isi informasi dasar sesuai form yang tersedia.
e Jika ada sesi konseling, isi detail konseling tersebut.
e Jika tidak ada konseling, lanjutkan ke pengisian Mentoring dan Coaching.

3. Menambahkan Tanggapan
Karyawan

e Masukkan tanggapan dari karyawan yang telah menerima mentoring atau coaching.

4. Menyimpan Data

e Klik Submit untuk menyimpan data personal contact yang telah diisi.



Personal Contact

Waktu Pertemuan *

{ 2024-11-18 = }

Lokasi *

E 3

Karyawan *

{ MUHAMAD MAULANA v }

Atasan Langsung *

{ NAUFAL ARDIANSYAH BINTA... ~ }



https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/img-3292.PNG

Coaching & Mentoring

1. Keselamatan, Kesehatan Kerja, dan
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3. Key Performance Index (KIP)
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4. PICA (Problem Identification &
Corrective/Preventive/Action)
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5. Issue Operasional *
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Tanggapan Karyawan

1. Tanggapan Karyawan
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5. Melihat Isi Personal Contact

e Setelah data tersimpan, Anda dapat melihat detail dari personal contact yang telah
dicatat melalui daftar di halaman tersebut.
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Karyawan: MUHAMAD MAULANA

Supervisor: NAUFAL ARDIANSYAH BINTANG YUDHANTO
™ Mon, 18 Nov 2024

9 Mess

A. Councelling
Hal-hal yang ingin disampaikan

counselling

B. Coaching & Mentoring

1. Keselamatan, Kesehatan Kerja, dan Lingkungan
keselamatan

2. HIMPS Implementasi

hims

3. Key Performance Index (KIP)

Kip

4. PICA (Problem Identification & Corrective/Preventive
Action)

pica

S. Issue Operational

Issue

C. TANGGAPAN KARYAWAN
Tanggapan Karyawan

tanggapan
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