
Panduan Personal Contact -
Versi Mobile
Berikut adalah langkah-langkah singkat untuk menggunakan menu Personal Contact di sistem
Sinergi:

1. Membuka Menu Personal Contact
Masuk ke menu Safety Communication, lalu pilih Personal Contact.
Klik tombol + Add New Contact untuk menambahkan data personal contact baru.
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2. Mengisi Data pada Form
Isi informasi dasar sesuai form yang tersedia.
Jika ada sesi konseling, isi detail konseling tersebut.
Jika tidak ada konseling, lanjutkan ke pengisian Mentoring dan Coaching.

3. Menambahkan Tanggapan
Karyawan

Masukkan tanggapan dari karyawan yang telah menerima mentoring atau coaching.

4. Menyimpan Data
Klik Submit untuk menyimpan data personal contact yang telah diisi.
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5. Melihat Isi Personal Contact
Setelah data tersimpan, Anda dapat melihat detail dari personal contact yang telah
dicatat melalui daftar di halaman tersebut.
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