Panduan K3LH - Versi
Website

https://www.youtube.com/embed/m902qgZdfrpU

Berikut adalah langkah-langkah singkat untuk menggunakan menu K3LH di sistem Sinergi:

1. Membuka Menu K3LH

e Masuk ke menu Safety Communication, lalu pilih K3LH.
e Setelah tabel muncul, klik tombol + Add New Data untuk menambahkan data baru.
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2. Mengisi Form K3LH

e Isi informasi yang diminta pada form, termasuk detail kejadian atau tindakan yang
relevan.
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e Assign PIC (Person in Charge) untuk melaksanakan tugas yang terkait dengan data

K3LH tersebut.

e Tentukan Due Date sebagai batas waktu penyelesaian tugas.
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3. Integrasi dengan PICA

e Data yang diinputkan secara otomatis akan masuk ke dalam menu Report PICA.
e PIC yang ditugaskan akan menerima notifikasi untuk menyelesaikan tindakan perbaikan
sesuai dengan data yang diinput.
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4. Proses Verifikasi PICA

¢ PIC melaksanakan tugas dan mengirimkan hasilnya untuk diverifikasi.
e Verifikasi dilakukan hingga status PICA berubah menjadi Closed.
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