Panduan Pengisian Report
Insiden

https://www.youtube.com/embed/INKANXaESPE

Berikut adalah langkah-langkah singkat untuk menggunakan menu Report Insiden di sistem
Sinergi:

1. Membuka Menu Report Insiden

e Masuk ke menu Reports Management, lalu pilih Report - Incident.
e Klik tombol + Add New Report Incident untuk menambahkan data insiden baru.

S SINERGI o Y.
© Reports Management v
Report-Inspection 10 + Add New Report Insiden
Report-Hazard
KODE INSIDEN USER WAKTU KEJADIAN AREA SHIFT SAKSI SUPERVISOR PELAKU KORBAN ACTIONS

©  Report-Incident
INSD20241115_04 Aan 2024-11-15 12:00 Area Land Clearing AGM-Pagi Tasya Aden G Yulinda Randy Ramadhan s @

o
Summary Report
Report-PICA INSD20241115_03 Aan 20241115 12:00 Daerah Basah-Toilet AGM-Pagi Hanifah AdenG Yulinda Randy Ramadhan s ® 0
Export INSD20241115_02 Aan 20241115 12:00 Daerah Basah-Toilet AGM-Pagi Hanifah Aden G Yulinda Randy Ramadhan s © W
Report-Observation
INSD20241114_01 Ammar 20241114 12:00 Pit BRE-Siang Ammar Malik 4 Ammar Malik 4 Ammar Malik 4 Hanifah RN ]

8= Personal Task Mana
& Communications >
2% Users Management >

@) safety Communicati... >

2. Mengisi Form Data Insiden

e Isi informasi terkait insiden seperti:
o Korban dan Pelaku: Masukkan detail mengenai pihak yang terlibat.
o Keadaan Korban: Jelaskan kondisi korban (luka ringan, berat, dll.).
o Pengobatan: Masukkan data terkait tindakan medis yang dilakukan (perawatan
dokter, rumah sakit, dll.).
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Laporan Insiden
Detail Insiden

Laporan Insiden
Isi setiap detail insiden pada laporan insiden.

Detail Medis

1. Nama Korban

*) Data korban bisa ditambahkan jika ada dua kerban dalam satu kejadian.

MIFTAKHUL MUNIR

Area: Pit NRP: 0 Jobsite: AGM

2. Nama Pelaku

*) Data pelaku bisa ditambahkan jika ada dua pelaku dalam satu kejadian.

FACHRIZAL BAYU SETIAWAN

Area: Pit NRP: 0 Jobsite: AGM

3. Waktu Kejadian

2024-11-2912:00

4. Shift
AGM -Malam

5. Lokasi Kejadian
Area Gudang Handak

6. Saksi Langsung
MIFTAKHUL MUNIR

Data

8. Fakta Kecelakaan/Kejadian Berbahaya

fakta

9. Kejadian Singkat Kecelakaan/Kejadian Berbahaya

10. Pelanggaran Elemen Golden Rules

O Kelayakan Kendaraan & Unit

() Pengoperasian Kendaraan & Unit

() Keselamatan Bekerja Di Ketinggian

) Keselamatan Bekerja Di Ruang Terbatas

(0 Keselamatan Alat Angkat & Angkut

() Bekeria Di Dekat Tebing Atau Dinding Galian
() Bekeria Pada Area Peledakan

() Bekeria Di Dekat Air

() Bekeria Di Disposal

Keterangan Pelanggaran Elemen Golden Rules

Laporan Pemeriksaan Korban

3

Analisa Terjadinya Kecelakaan 4 AnalisaTerjadinya Kecelakaan g Analisa Terjadinya Kecelakaar

Layer V

Layer IV Layer I

1. Jenis Kontak

© Teriatuh/terpeleset/terselincir/tersenggol /tersandung/terbentur

Percikan material/kemasukan benda

) Tertusuk/tergores/terpotons/terpukul

) Tertabrak/ditabrak/menabrak/tergilas/terlindas

) Terpapar/terkena/kontak dengan panas, listrik & bahan bakar

) Tertimpa/kejatuhan benda

) Tumpahan/kebocoran/terkontaminasi

) Terguling/rebah/amblas

) Terhimpit/terjebak/teriepit/terkait

) Tekanan/beban berlebih

) Peledakan/kebakaran
Tertimbun/longsor
Tenggelam

Lain-lain

Keterangan Jenis Kontak

12. Jenis Sumber Kecelakaan
8 Permesinan

(] Pesawat Angkat & Angkut

() Alat Angkut Orang

() Alat Gali/Angkat/Muat

() Alat Angkut Material

() Peralatan/Instalasi Listrik

(] Perkakas Kerja Manual

() Bejana Bertekanan

(") Bahan Peledak

(] Debu & Gas Berbahaya

() Radiasi/Bahan Radioaktif

) Api

(] Binatang

(") Permukaan Lantai Kerja

(] Perkakas Kerja Mekanis (digerakkan mesin/listrik/tekanan)
(") Bahan Berbahaya & Beracun B3

() Faktor Lingkungan (iklim kerja, getaran, kebisingan, pencahayaan, dsb)

() Lain-lain
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Detail Medis

1 Leporaninsiden . Laporan Pemeriksaan Korban

Detail Insiden

Lampiran Pemeriksaan Korban
Isi setiap detail medis pada laporan pemeriksaan korban.

1. Nama Supervisor/Pengawas

FACHRIZAL BAYU SETIAWAN

RINCIAN CEDERA/LUKA

2. Diagnosis

Diagnosis

3. Tindakan Pengobatan

Tindakan

4. Bagian Tubuh yang Cedera/Luka

Kepala
@ Muka (Dahi - pipi -dagu -hidung)
Mata (Kanan -Kiri)

Telinga (Kanan -Kiril

Kepala

@ Muka (Dahi- pipi - dagu -hidung)
Mata (Kanan-Kiri)
Telinga (Kanan - Kiri)
Gigi
Leher
Bahu
Pungsuns (Atas - Tensah-Bawah)
Dada-lga/Rusuk-Perut
Lensan atas
Siku
Lengan bawah
Tangan (Kanan-Kiri)
Jari tangan
Tungkai atas
Lutut
Tungkai bawah
Kaki (Kanan - Kiri)
Jari Kaki
Bagian dalam tubuh
Alat Kelamin

Lain-lain (Sebutkan)
Keterangan Bagian Tubuh yang Cedera/Luka

3

Analisa Terjadinya Kecelakaan

Layer v

4 Analisa Terjadinya Kecelakaan 5 Analisa Terjadinya Kecelakaal
Layer IV Layer Il

6. Tingkat Keparahan

© Ringan-( Korban telah dapat kembali bekerja dalam jangka waktu 21 hari atau kurang )
Berat - ( Korban lebih dari 21 hari untuk dapat kembali bekerja )

Mati/Fatal -( Korban meninggal dalam jangka waktu 24 jam setelah kecelakaan )

Keterangan Tingkat Keparahan

7. Hasil Pemeriksaan

© Korban dapat kembali bekerja seperti tugas semula
Korban kembali bekerja dengan batasan (bekerja ringan)

Korban harus istirahat selama ... .. Hari

Korban dikirim ke emergency room (hari kerja yang hilang ............ hari)

Korban dievakuasi ke Rumah Sakit terdekat/dirawat oleh dokter luar (Perkiraan lama perawata
<..e. hari)

Lain-lain

Keterangan Hasil Pemeriksaan

Ksterapren

e man)

Lain-lain
Keterangan Hasil Pemeriksaan

VALIDASI PETUGAS KESEHATAN
8. Pemeriksaan dilakukan di Klinik

Nama

9. Tanggal dan Jam Pemeriksaan

2024-11-2112:00

10. Biaya Pengobatan/Perawatan

100000

1. Paramedik

Paramedik

12. Dokter yang Bertugas

Dokter



https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-23-34-2.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-23-35.png

% SINERGI  ©

@ Reports Management >

8Z Personal Task Mana.

& Communications >

2% Users Management

@) Safety Communicati.

Dislokasi/lepas sendi
Terkilir

Tertarik/teresang
Bengkak/Memar

Luka bakar - tingkat 1-3
Gesar otak (Ringan - Berat)
Luka dalam

Iritasi kulit/mata

Tesgang urat/kram

Infeksi

Amputasi

Pingsan/Tidak sadarkan diri
Shock karena sengatan arus listrik

Lain -Lain (sebutkan)

Keterangan Keadaan yang Cedera/Luka

3. Mengisi Layer Data (Layer 5 hingga
Layer 1)

e Isi data sesuai dengan tingkat insiden, mencakup faktor penyebab, lokasi, dan deskripsi

kejadian.
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Analisa Kejadian Kecelakaan -Layer V
Layer V-Contact Defense

1. Tanggul

a. Apakah terdapat tanggul dan standar?
Ya

b. Jika Ya, sebutkan ukurannya

Ya

3. Guarding/cover benda berputar dan titik jepit

a. Apakah Guarding/cover benda berputar dan titik jepit terpasang dan sesuai standar?

b. Jika Ya, sebutkan

c. Apakah terdanat temuan pada saat penzecekan?

Laporan Insiden | 5 Laporan Pemeriksaan Korban

. Analisa Terjadinya Kecelakaan 4 AnalisaTerjadinya Kecelakaan

2. Safety Devices
a. Apakah safety devices tersedia?

b. Apakah safety devices berfungsi?

¢. Apakah safety device dilakukan pengecekan berkala?

d. Apakah terdapat temuan pada saat pengecekan?

5

e. Jika ya, apakah temuan tersebut sudah dilakukan follow-up?

4. APD

a. Apakah APD yang diwajibkan digunakan dan standar?

Ya

b. Jika Ya, mohon disebutkan

.y

Analisa Terjadinya Kecelakaan

Yal



https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-23-35-1.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-23-35-2.png

2 SINERGI o

@ Reports Management >

8= Personal Task Mana... >

@ Communications >
o)
2 Users Management >

@ Safety Communicati... >

% SINERGI o

@ Reports Management

< Personal Task Mana...

oo

@

Communications
2 Users Management
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5. Control system
a. Apakah Tools, Equipment, dan Fasilitas yang digunakan layak pakai dan sudah sesuai peruntukannya?

b. Jika Ya, sebutkan tools, equipment dan fasilitas yang digunakan/periksa

c. Jika Tidak, apakah sudah ada permintaan untuk perbaikan Tools, Equipment & Fasilitas?

7.ROPS
a. Apakah ROPS terpasang dan standar?

Ya

b. Jika Ya, jelaskan

6. Emergency Response
a. Apakah terdapat perlengkapan emergency dan standar?

b. Jika Ya, mohon disebutkan

c. Kapan waktu kejadian?

d. Kapan waktu pelaporan ke CCR?

e. Kapan Tim ERT sampai di lokasi?

{. Apa penanganan awal yansg dilakukan? (jika ada)

[

& Previous

wdinya Kecelakaan Analisa Terjadinya Kecelakaan
v > B jadiny > 6

Layer I Laer Ii

Akibat Kecelakaan
Detail kerugian yang disebabkan oleh insiden.

1. Terhadap Manusia

Manusia

Lost Cost

100000

2. Terhadap Alat

alay

Lost Cost

Analisa Terjadinya Kecelakaan 5

Akibat Kecelakaan Tinc
9 >
Detail Kerugian ind

Analisa Terjadinya Kecelakaan N B
ayer |

3. Terhadap Lingkungan

Lost Cost

100000

100000

< Previous
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& Communications >
2 Users Management > Tindakan Perubahan
Detail tindakan perbaikan.

@ safety Communicati... >

Tentukan Penanggung Jawab 1 v

Jobsites Departemen

AGM Logisti

Tasya-(NRP000000123 )

MUHAMMAD ARIF RAHMAN-(0)

FARID HASYIM YAHYA-(0)

NAUFAL ARDIANSYAH BINTANG YUDHANTO-(0 )

Ayu Magdalena - ( 0187231231222201872312312222 )
o Rara-( NRP0O00000123 )

Yulinda -( NRPO00000123 )

Keterangan Due Date

keterangan

Pilih Layer

Layer V Layer IV Layer Ill Layer Il Layer |

4. Penentuan Penanggung Jawab

e Pilih penanggung jawab (PIC) berdasarkan data insiden.
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e Tentukan Golden Rules dan tambahkan kode warna (Merah, Kuning, Hijau) untuk menilai
tingkat kritis insiden.
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Layer v Layer IV Layer Il Layer Il Layer |

@ Reports Management >
Analisa Terjadinya Kecelakaan Analisa Terjadinya Kecelakaan Analisa Terjadinya Kecelakaan Analisa Terjadinya Kecelakaan Analisa Terjadinya Kecelakaan

8Z Personal Task Mana... >

& Communications > @ Tangsul v GPS v PSM v Maintenance v Resources A4

& Users Management >
Safety Devices v LoTo v Fatigue Test v peident Investigation & -, Commissioning ~

@) safety Communicati... >

Pembelian dan Penanganan

Guarding/ bend: : N
h;‘fgu;gfdca"""i:ikigpﬁ ~v Geotech RADAR v Kondisi area kerja v Matort ~ Management Review ~
. APD v Fatigue Alarm v P2H v Tools Inspection v Hubungan Industrial v
O
a Apakah APD yang diwajibkan Wind Indicator v DoP v Standardisasi Tools ~ HIRA ~
digunakan dan standar?
Ya
Sensor/Alarm v Safety Patrol v ISA v Audit v
b. Jika Ya, mohon disebutkan
Ya
ccTv v Pelaksanaan pekerjaan HSE Campaign ~ Management of Change v
Control system v
F;Isa"iﬁta;?aﬁ:ga Harian/Daily Rencana kerja ~ Recruitment ~
Emergency Response ~
Izin Kerja Khusus v Emergency Preparedness v SOP v
ROPS v
Drugs / Alcohol influence v Lingkungan kerja ~ Rencana K3L ~
Izin Operasi ¥

Add Penanggung Jawab

5. Penunjukan Tim Investigasi

e Pilih anggota tim investigasi yang akan terlibat dalam proses investigasi insiden.
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© Reports Management >

85 personal Task Mana... > ¢ ' » | g AnalisaTerjadinyaKecelakaan 5 Analisa Terjadinya Kecelakaan | g~ AkibatKeoelakaan g Tindakan Perbaikan n Tim Investigasi N
& Communications >
2 Users Management > Tim Investigasi
Tentukan Anggota Tim Investigasi.
@) Safety Communicati... > lobsites Departemen Karyawan
AGM v v Rara-NRP000000I23, T v
Jobsites Departemen Karyawan
v v v

Add Anggota Inv
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6. Penunjukan Tim Pengesahan

e Tentukan tim pengesahan yang akan memverifikasi dan menyetujui laporan investigasi.
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© Reports Management >
8Z Personal Task Mana... > <
& Communications >

2 Users Management > Pengesahan Pelaparan Investigasi

Tentukan Angsota Pengesahan.
@ safety Communicati... >

Diperiksa Oleh

Jobsites

AGM

Jobsites

AGM

Disetujui Oleh
Jobsites

AGM

7. Input Media Bukti

Departemen

Losistic

Departemen

Logist

Departemen

Losistic

Karyawan

Tasya-NRP000000123

Analisa Terjadinya Kecelakaan o | g~ AkibatKecelakaan g TindakanPerbaikan o [y TimInvestigasi Pengesahan Pelaporan Investigasi

12

o P&

Upload At
ploa N

Karyawan
Rara-NRP000000123
Karyawan
Yulinda -NRP000000123

e Unggah foto atau dokumen pendukung sebagai bukti atau kelengkapan laporan insiden.

8. Submit Laporan Insiden

e Setelah semua data terisi dan bukti diunggah, klik Submit untuk menyelesaikan proses

pengisian laporan.
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9. Tugas Tim Investigasi dan
Pengesahan

e Tim Investigasi: Melakukan investigasi lebih lanjut dan menandatangani detail laporan
insiden.
e Tim Pengesahan: Memverifikasi laporan dan menyetujuinya.

10. Penyelesaian PICA

e Penanggung jawab (PIC) akan menerima notifikasi untuk menyelesaikan tindakan
perbaikan (PICA).
e Setelah tindakan selesai dan diverifikasi, status PICA akan berubah menjadi Closed.
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© Reports Management v

Report-Inspection o + Add New Report Insiden

Report-Hazard
KODE INSIDEN USER WAKTU KEJADIAN  AREA SHIFT SAKSI SUPERVISOR PELAKU KORBAN A

INSD20241118_05

Rara 2024-11-29 12:00 Area Gudang Handak ~ AGM-Malam  MIFTAKHULMUNIR  FACHRIZAL BAYU SETIAWAN ~ FACHRIZAL BAYU SETIAWAN  MIFTAKHUL MUNIR

Summary Report

Report-PICA INSD20241115_04  Aan 2024-11-15 12:00 Area Land Clearing AGM-Pagi Tasya Aden G Yulinda Randy Ramadhan

Export INSD20241115_03  Aan 2024-11-15 12:00 Daerah Basah-Toilet AGM-Pagi Hanifah Aden G Yulinda Randy Ramadhan

Report-Observation

INSD20241115_02  Aan 2024-11-15 12:00 Daerah Basah-Toilet AGM-Pagi Hanifah Aden G Yulinda Randy Ramadhan
8Z Personal Task Mana... >
B Communications N INSD20241114_01  Ammar 2024-11-1412:00 Pit BRE-Siang Ammar Malik 4 Ammar Malik 4 Ammar Malik 4 Hanifah
‘
2 Users Management >
Previous Next

@ safety Communicati..
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Detail Report Insiden

Data Korban

Data Kecelakaan/Pelanggaran

Hari Jumat
Tangsal 29 November 2024

Lokasi Spesifik Area Gudang Handak

Jam 12.00
Shift AGM - Malam
Shift AGM -Malam

Saksi Langsung MIFTAKHUL MUNIR

Laporan Teknis

Data Teknis

Fakta Kecelakaan/Kejadian Berbahaya

Kejadian Singkat Kecelakaan/Kejadian Berbahaya

Pelanggaran Elemen Golden Rules

Jenis Kontak

Sumber Kecelakaan

Laporan Pemeriksaan Korban Insiden

Nama Supervisor/Pengawas

Diagnosis

Tindakan Pengobatan/Perawatan yang Dilakukan

Bagian Tubuh yang Cedera/Luka

Keadaaan Cedera/Luka

Tingkat Keparahan

Paramedik yang Bertugas

Dokter yang Bertugas

Tindakan Perbaikan

NO LAYER

1 keterangan

2 Layer V.APD keterangan
Tim Investigasi
NO NAMA
1 Rara
2 Tasya
Pengesahan Laporan investigasi
DISETUIUI
Yulinda

CARPENTER Logistic

Data Pelaku

Nama

Umur

Jabatan

Perusahaan

Masa Kerja di Jabatan Terakhir

&

£

No Insiden: INSD20241118_05

Created at: 18-11-2024 07

FACHRIZAL BAYU SETIAWAN

BLASTING GROUP LEADER

PT Hasnur Riung Sinergi

Kurang dari sebulan

Masa Kerja Total -

Data

fakta

kejadian

Kelayakan Kendaraan & Unit

Terjatuh/terpeleset/tergelincir/tersenggol/tersandung/terbentur

* Permesinan

FACHRIZAL BAYU SETIAWAN

Diagnosis

Tindakan

* Muka (Dahi - pipi - dagu - hidung)

« Retak-Patah

Ringan

Paramedik

Dokter

TINDAKAN PERBAIKAN

INSTANSI/DEPARTEMEN

Logistic

Logistic

PENANGUNG JAWAR DUE DATE
Rara 20-11-2024
Rara 20-11-2024

JABATAN TANDA TANGAN
BLASTING GROUP LEADER

CARPENTER

DIPERIKSA

Rara
BLASTING GROUP LEADER Logistic

Tasya
CARPENTER Logistic

:10
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