Panduan Add Report
Inspeksi - Versi Website

https://www.youtube.com/embed/DfpBBXGYDsM

https://www.youtube.com/embed/QvVvIRE ga5gM

1. Memastikan Karyawan Terinput di Shift

e Pastikan bahwa PJA sudah menginputkan karyawan yang bertugas pada shift yang sesuai
dengan jobsite dan area yang relevan.

2. Membuka Menu Report Inspection

e Masuk ke menu Reports Management, lalu pilih Report - Inspection.


https://www.youtube.com/embed/DfpBBXGYDsM
https://www.youtube.com/embed/QvlRE_ga5gM

e Klik tombol + Add New Report Inspection untuk menambahkan laporan inspeksi baru.
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3. Mengisi Data Laporan Inspeksi

e Jenis Inspeksi:
o Pilih Inspeksi Personal jika laporan dilakukan oleh satu orang saja.
o Pilih Inspeksi Gabungan jika laporan dilakukan bersama anggota tim lain. Dalam
opsi ini, Anda dapat menambahkan anggota tim atau pelapor lain dalam form.
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e Poin Inspeksi Gabungan: Setiap pelapor dalam inspeksi gabungan akan mendapatkan
poin jika laporan selesai.
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@ Reports Management >
8 Personal Task Mana... >
@ communications >
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Jenis Inspeksi Inspeksi
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Jenis Inspeksi

Pilih Lokasi dan isi Detail Lokasi, Pilih Pekerjaan High Risk, Pilih Tanggal dan Jenis Pekerjaan High Risk, dan Pilih Jenis Inspeksi

1. Pilih Tipe Inspeksi *

Personal

O Gabungan

Pelapor

Tasya-NRP000000123

MUHAMMAD ARIF RAHMAN -0
ADI CANDRA-0

RHAIHAN MUHAMMAD MIRZA -0
MUHAMAD MAULANA -0
NAWANG AJENG HAKSORO -0
HERDAYANTI-0

AR S Y-

Main Office 101

Main Tank

Mess

Mina Canilit

3. Jenis Pekerjaan High Risk *
© Barsing Batubara di Jetty

Bekerja dengan Panas

Bekerja di Area Coal Processing Plant
Bekerja di Dekat Air

Bekerja di Dekat Tebing

Bekerja di Ketinggian

Bekerja di Ruang Terbatas

Bekeria di Underland

Dumping

Hauling Road Maintenance

Land Clearing

Loading

Loading Unloading Transhipment
Mobilisasi Unit Drilling Machine (DM) dan Pengeboran Peledakan
Pekerjaan Listrik

Peledakan dan Pasca Peledakan

Pemompaan Tyre

4. Jenis Inspeksi*

© Air Minum

Area Basah-Toilet

Area Handak

Area Parkir

Area ROM-Stock pile

Area Settling Pond

Area Sump

Area Top Soil

Daerah Mess/Kamar Ganti
Daerah Tangki dan Pengisisan BBM
Disposal

Emergency room

Eye Wash

Jalan dan Jalur

Kantin-Dapur

Kantor, Halaman dan Gudang

Kecepatan

4. Menjawab Form Pertanyaan
Inspeksi

e Setiap pertanyaan memiliki opsi jawaban:

o Sudah Terpenuhi

o Terpenuhi Sebagian (memunculkan form untuk menambahkan data PICA)

o Belum Terpenuhi (memunculkan form untuk menambahkan data PICA)

o N/A (tidak berlaku)
e Pilihan Terpenuhi Sebagian dan Belum Terpenuhi mewajibkan pelapor untuk

membuat PICA (Problem Identification and Corrective Action).

o P
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O NA
B Master Data >
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Bersin.

() Tidak Terpenuhi (0)

) Terpenuhi Sebasian (1)
O Terpenuhi (2)

O na

Kondisi tangki*
Bersih.

) Tidak Terpenuhi (0)
() Terpenuhi Sebagian (1)
O Terpenuhi (2)

O NA

< Previous

5. Membuat

e PIC (Person in Charge):

PICA

7 NA

Kondisi air *

Jernih / Tidak Berlumut.

) Tidak Terpenuhi (0)
() Terpenuhi Sebagian (1)
© Terpenuhi (2)

O NA

Tutup atas tandon *
Ada.

(0 Tidak Terpenuhi(0)

) Terpenuhi Sebagian (1)

© Terpenuhi (2)

O NA

Kran air keluaran*

Bersih.

(0 Tidak Terpenuhi (0)

() Terpenuhi Sebagian (1)
) Terpenuhi (2)

O NA

o Tetapkan siapa yang bertanggung jawab untuk tindakan perbaikan.
e Setiap pertanyaan yang memerlukan tindakan akan menghasilkan satu PICA terpisah.

PIC (Person In Charge)
Penanggungjawab

PICA
Formulir PICA z

Formulir Temuan

1. Departemen Terlapor *

() Safety Health Environment

() Engineering

() Losistic

8 Production

(") Operation

() Plant

() Training Development Center

(") Human Resource & General Service

() Finance Accounting Taxes

Pilih Departemen Terlapor, dan Kategori Bahaya, serta isi Deskripsi dan Unggah Foto Evidence Deviasi.

2. Kategori Berbahaya*

1-Kritikal : Stop kegiatan dan segera perbaiki
1I-Tinggi : Perbaikan dalam waktu 1 shift
Ill-Sedang : Perbaikan dalam waktu 1 hari
IV-Rendah : Perbaikan dalam waktu 3 hari

O 1-Kritikal

O Il-Tinggi

O lli-Sedang

() V-Rendah

3. Deskripsi Temuan*

deskripsi

4. Preventive / Correction Action*

preventive

5.
1] [ batu-bara.png x

T: muan



https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-21-35-1.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/xGx2024-11-17-21-34.png

{1 PICA N PIC (Person In Charge)

Formulir PICA Penanggungjawab

PIC (Person In Charge)
Pilih Penanggungjawab.

1.PIA * 2.PIC (Person In Charge) *

« Logistic « Logistic
() FARID HASYIM YAHYA [} Tasya-NRP000000123
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6. Verifikasi Tindakan PICA

e Pelapor akan memuverifikasi apakah tindakan perbaikan sudah dilakukan dengan benar.
e Jika tindakan perbaikan selesai dan disetujui, status PICA akan menjadi Closed.

/. Intervensi oleh PJA

e PJA dapat berperan sebagai PIC atau Verifier jika PIC atau pelapor tidak dapat
melaksanakan tugasnya.
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t-PICA HZD20241117_09 PICAHZD000024 I-Tingsi KTA-Alat/Peralatan...  Logistic 1811-2024 09:45:00  Aan Rara Rara CLOSE i

© Report-Observation HZD20241117_08 PICAHZD000023 11-Tinggi KTA-Alat/Peralatan... Losgistic 18-11-2024 09:21:52 Aan Rara Rara CLOSE Vi
o Export

INSD20241115_04 PICAINSD000007 IV-Rendah nans d Safety Health Enviro... 24-11-2024 00:00:00 Aan Saya PJA Saya PJA OPEN Vi
8Z Personal Task Mana... >
© Communications N INSD20241115_03 ~ PICAINSDO00006  IV-Rendah Knklj Operation 20-11-2024 00:00:00  Aan Sahid Anwar  Sahid Anwar OPEN Vi
2 Users Management >

Showing 1to 5 of 5 entries Previous Next
@ User Utilities >
B Master Data >

@ safety Communicati... >


https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/bvW2024-11-17-21-35.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-21-36.png

2 SINERGI o

© Reports Management v Notifications 2

port-Inspection 0 v t tes v tArea v E tinspeks Vv t Departr v/ Search
New Inspection Report .

Report Inspeksi from Aan

Report-Hazard

o
NO SOURCE TIPE LOKASI JENIS INSPEKSI HIGH RISK JOB e .
o Report-Incident -
INSP20241117.03 Gabungan pit Air Minum Barsing Batubara di Jetty New Inspection Report .
Report Inspeksi from Aan
o Summary Report teper
© Report-PICA Showing 1 toTof T entries New PICA Update o lext
PICA CLOSED Update
o Export 7 swima
O Report-Observation New Hazard Report .
Report Hazard from Aan
8= Personal Task Mana.. > w T
@ communications > New PICA Update .
PICA CLOSED Update

o 171t A
~ Users Management >

@ Safety Communicati... >

ZSINERGI  ©

@ Reports Management >

8% Personal Task Mana... > DETAIL REPORT PICA
Communications > *
® NO SOURCE: INSP20241117_03 TINDAKAN PERBAIKAN
O Users Management > TINDAKAN PERBAIKAN
NO PICA PICAINSPO00025
@ safety Communicati... >
Kode Bahaya 1I-Tingsi
PIC Rara
Departemen Losgistic DUEDATE
Verifikator Aan 2024-11-1810:35
Masalah Kondisi air : Tidak Terpenuhi (0), -deskripsi Evidence Perbaikan
Status OPEN Add Evid

AKAR MASALAH * @ batu-bara.png

AKAR MASALAH

S SINERGI o

@ Reports Management >

8= Personal Task Mana... > DETAIL REPORT PICA
@ communications >
NO SOURCE: INSP20241117_03
2 Users Management >
NO PICA PICAINSP000025
@ Safety Communicati... >
Kode Bahaya II-Tinggi
PIC Rara
Departemen Logistic
Verifikator Aan
Masalah Kondisi air : Tidak Terpenuhi (0),-deskripsi
Status VERIFY

AKAR MASALAH
AKAR MASALAH

TINDAKAN PERBAIKAN
TINDAKAN PERBAIKAN



https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-22-24.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-22-25.png
https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-22-25-1.png

7, SINERGI ©

© Reports Management v

o Report-Inspection oo Searcn
© Report-Hazard

NO SOURCE NO PICA KODE BAHAYA  PROBLEM DEPARTEMENT PIC DUE DATE VERIFIKATOR  PIC PIA STATUS ACTIO
©  Report-Incident

INSP20241117_03 PICAINSP000025 1I-Tingsi Kondisi air : Tidak ... Logistic 18-11-2024 10:35:28 Aan Rara Rara CLOSE &
© Summary Report

eport -PICA HZD20241117_09 PICAHZDO000024 1I-Tinggi KTA-Alat/Peralatan. Logistic 18-11-2024 09:45:00 Aan Rara Rara CLOSE Vd

© Export HZD20241117_08 PICAHZDO000023 11-Tinggi KTA-Alat/Peralatan. Logistic 18-11-2024 09:21:52 Aan Rara Rara CLOSE Vi
© Report-Observation

INSD20241115_04 PICAINSDO00007 IV-Rendah nans d Safety Health Enviro... 24-11-2024 00:00:00 Aan Saya PJA Saya PJA OPEN Vi
8= Personal Task Mana... >
@ Communications > INSD20241115_08  PICAINSD000006  IV-Rendah Kkl Operation 2011-2024 00:0000  Aan Sahid Anwar  Sahid Anwar  OPEN Vi
2 Users Management >

Showing 1te 5 of 5 entries Previous . Next

@) safety Communicati... >

Revision #6
Created 30 July 2024 15:11:19 by Admin
Updated 14 December 2024 09:39:49 by Admin


https://manual-sinergi.hasnurriungsinergi.co.id/uploads/images/gallery/2024-11/2024-11-17-22-25-2.png

